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CIRCULAR No. 002 de 2013

REQUISITOS PARA CONVENIOS Y REGISTRO DE LICORES,
CERVEZAS, CIGARRILLOS Y TABACO ELABORADO
EN EL DEPARTAMENTO DE SANTANDER.

PARA: DISTRIBUIDORES, PRODUCTORES Y CONTRIBUYENTES DE IMPUESTO AL
CONSUMO DE LICORES, VINOS, APERITIVOS Y SIMILARES, CONTRATISTAS
DE CONVENIOS ECONOMICOS DE INTRODUCCION Y COMERCIALIZACION
DE LICORES Y FUNCIONARIOS QUE APOYAN EL PROCESO DE
SUSCRIPCION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE CONVENIOS ECONOMICOS.

ASUNTO: REQUISITOS PARA CONVENIOS Y REGISTRO DE LICORES,
CERVEZAS, CIGARRILLOS Y TABACO ELABORADO EN EL
DEPARTAMENTO DE SANTANDER.

FECHA: ENERO DE 2013

1. Objeto.
Impartir, establecer y unificar las formalidades y requisitos para la suscripcion, ejecucion y
liquidacién de convenios econémicos de licores, vinos, aperitivos y similares mayores de
veinte grados (20°) de alcohol. Registro de licores, vinos, aperitivos y similares menores de
veinte grados (20°) de alcohol. Registro de cigarrillos y tabaco elaborado.

2. Fundamento Legal.
Conforme a lo previsto en la Ordenanza No. 01 de 22 de Abril de 2012, por medio del cual
se expide el ESTATUTO TRIBUTARIO DEL DEPARTAMENTO DE SANTANDER.

3. Instructivo.
En aras de mejorar la calidad de los servicios que lidera la Administracién Departamental y
con el fin de impartir, establecer y unificar criterios sobre los requisitos para la suscripcion
de convenios econdmicos, y registro de licores, vinos, aperitivos y similares, cigarrillos y
tabaco elaborado, los interesados en registrar sus productos importados y nacionales,
deberan acreditar: los siguientes requisitos:

I  REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS ECONOMICOS DE
LICORES, VINOS, APERITIVOS Y SIMILARES MAYORES DE VEINTE GRADOS
(20°) DE ALCOHOL:

Estos requisitos se establecen de acuerdo con los dispuesto en la Ordenanza 01 de 22 de
Abril de 2010 Estatuto Tributario del Departamento de Santander, articulo 75 y
complementados por la Secretaria de Hacienda Departamental, en razén a el Principio de
Legalidad, Eficiencia, Generalidad, al Debido Proceso, Deber de Tributar, y la Aplicacién
Residual, Ley 80 de 1993, 1150 de 2005:

1. Solicitud escrita de la empresa o persona natural dirigida al Coordinador de Gestion de
Ingresos de la Secretaria de Hacienda Departamental, el cual debera contener:
a. Nombre o razon social e identificaciéon del representante legal de la empresa. J
b. Calidad en que actia el solicitante (productor, importador o distribuidor). f '[ 4
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c. Direccion, email, teléfono del domicilio principal, agencias o sucursales del

establecimiento de comercio(lugar de distribucion).

Identificacién de los productores que importa, produce o distribuye.

e. Relacion de los productos a suscribir en el convenio en donde se debe identificar
plenamente (Codigo de rentas, nombre del producto, capacidad, Registro Sanitario
INVIMA, fecha de vencimiento del INVIMA).

f. Especificar en el formulario de REGISTRO DE CONTRIBUYENTES en la razén
social a quien se le debe realizar el registro ya sea el importador o distribuidor.

Solicitud del distribuidor, si lo hubiere, aceptando la distribucion. Debera allegar los

mismos documentos que se exigen a la empresa o persona natural que desee suscribir

el convenio con el Departamento, el cual debe contener:

a. Nombre o razoén social e identificacién del representante legal de la empresa.

b. Calidad en que actua el solicitante (productor, importador o distribuidor).

c. Direccién, email, teléfono del domicilio principal, agencias o sucursales del
establecimiento de comercio(lugar de distribucion).

d. ldentificacion de los productores que importa, produce o distribuye.

e. Relacion de los productos a suscribir en el convenio en donde se debe identificar
plenamente (Cédigo de rentas, nombre del producto, capacidad, Registro Sanitario
INVIMA, fecha de vencimiento del INVIMA).

Formulario de Registro de Contribuyentes (Ley 223 DE 1995) suministrado por la
Gobernacion a través de la Secretaria de Hacienda oficina Gestion de Ingresos,
diligenciado en forma correcta.

Certificado de camara de comercio sobre registro del establecimiento, sucursal o

agencia importadora, distribuidora y/o productora, con una vigencia no superior a un (1)

mes de expedicion.

Registro Unico Tributario RUT del establecimiento, sucursal o agencia importadora,

distribuidora y/o productora.

Fotocopia de la Cedula de ciudadania al ciento cincuenta por ciento (150%) del

representante legal de la (s) empresas.

Certificado de Procuraduria, Contraloria y Antecedentes Judiciales del representante

legal y de la empresa importadora, distribuidora y/o productora.

Certificado de Parafiscales original y fotocopia de la cedula de ciudadania y tarjeta

profesional al ciento cincuenta por ciento (150%) del revisor fiscal que certifica y firma.

Copia de la resolucion del Registro de Invima en donde se concede el registro sanitario

de cada uno de los licores, vinos, aperitivos y similares.

Copia de la resolucion del Registro de Invima en donde se concede o autoriza un

procedimiento de rotulado o etiqueta de cada uno de los licores, vinos, aperitivos y

similares y todas las demas resoluciones que hagan parte del producto a registrar.

Etiquetas Originales de los licores, vinos, aperitivos y similares.

Copia del visto bueno del INVIMA, de la aprobacion de las etiquetas de los licores,

vinos, aperitivos y similares.

Si el producto es nacional se debe a llegar el cédigo de la Supersalud tanto de los

productos como de la empresa.

Los demas requisitos especificos sefialados para cada producto.

o

. REQUISITOS DE REGISTRO DE LICORES, VINOS, APERITIVOS Y
SIMILARES HASTA VEINTE GRADOS (20°) DE ALCOHOL, SI LA EMPRESA O
LA PERSONA NATURAL NO ESTA REGISTRADA EN EL DEPARTAMENTO:

Solicitud escrita de la empresa o persona natural dirigida al Coordinador de Gestion de

Ingresos de la Secretaria de Hacienda Departamental, el cual debera contener:

a. Nombre o razoén social e identificacion del representante legal de la empresa.

b. Calidad en que actua el solicitante (productor, importador o distribuidor).

c. Direccién, email, teléfono del domicilio principal, agencias o sucursales del
establecimiento de comercio (lugar de distribucién).
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d. lIdentificacion de los productores que importa, produce o distribuye.

e. Relacién de los productos a suscribir en el convenio en donde se debe identificar
plenamente (Cédigo de rentas, nombre del producto, capacidad, Registro Sanitario
INVIMA, fecha de vencimiento del INVIMA).

f. Especificar en el formulario de REGISTRO DE CONTRIBUYENTES en la razén
social a quien se le debe realizar el registro ya sea el importador o distribuidor.

Solicitud del distribuidor, si lo hubiere, aceptando distribucién. Debera allegar los

mismos documentos que se exigen a la empresa o persona natural que desee suscribir

el convenio con el Departamento, el cual debe contener:

a. Nombre o razén social e identificacion del representante legal de la empresa.

b. Calidad en que actta el solicitante (productor, importador o distribuidor).

c. Direccién, email, teléfono del domicilio principal, agencias o sucursales del
establecimiento de comercio(lugar de distribucién).

d. ldentificacion de los productores que importa, produce o distribuye.

Relacion de los productos a suscribir en el convenio en donde se debe identificar
plenamente (Cédigo de rentas, nombre del producto, capacidad, Registro Sanitario
INVIMA, fecha de vencimiento del INVIMA).

Formulario de Registro de Contribuyentes (Ley 223 DE 1995) suministrado por la

Gobernacién a través de la Secretaria de Hacienda oficina Gestidon de Ingresos,

diligenciado en forma correcta.

Certificado de camara de comercio sobre registro del establecimiento, sucursal o

agencia importadora, distribuidora y/o productora, con una vigencia no superior a un (1)

mes de expedicion.

Registro Unico Tributario RUT del establecimiento, sucursal o agencia importadora,

distribuidora y/o productora.

Fotocopia de la Cedula de ciudadania al ciento cincuenta por ciento (150%) del

representante legal de la (s) empresa.

Certificado de Procuraduria, Contraloria y Antecedentes Judiciales del representante

legal y de la empresa importadora, distribuidora y/o productora.

Certificado de Parafiscales original y fotocopia de la cedula de ciudadania y tarjeta

profesional al ciento cincuenta por ciento (150%) del revisor fiscal que certifica y firma.

Copia de la resolucién del Registro de Invima en donde se concede el registro sanitario

de cada uno de los licores, vinos, aperitivos y similares.

Copia de la resolucion del Registro de Invima en donde se concede o autoriza un

procedimiento de rotulado o etiqueta de cada uno de los licores, vinos, aperitivos y

similares y todas las demas resoluciones que hagan parte del producto a registrar.

Etiquetas Originales de los licores, vinos, aperitivos y similares.

Copia del visto bueno del INVIMA, de la aprobaciéon de las etiquetas de los licores,

vinos, aperitivos y similares.

Si el producto es nacional se debe a llegar el codigo de la Supersalud tanto de los

productos como de la empresa.

Los demas requisitos especificos sefialados para cada producto.

o

REQUISITOS DE REGISTRO DE LICORES, VINOS, APERITIVOS Y SIMILARES
HASTA VEINTE GRADOS (20°) DE ALCOHOL, S| LA EMPRESA O LA PERSONA
NATURAL ESTA REGISTRADA EN EL DEPARTAMENTO:

Solicitud escrita de la empresa o persona natural dirigida al Coordinador de Gestion de

Ingresos de la Secretaria de Hacienda Departamental, el cual debera contener:

a. Nombre o razdn social e identificacion del representante legal de la empresa.

b. Calidad en que actuta el solicitante (productor, importador o distribuidor).

c. Direccién, email, teléfono del domicilio principal, agencias o sucursales del
establecimiento de comercio(lugar de distribucién). j

d. Identificacion de los productores que importa, produce o distribuye. g@e[ﬂ
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e. Relacion de los productos a suscribir en el convenio en donde se debe identificar
plenamente (Codigo de rentas, nombre del producto, capacidad, Registro Sanitario
INVIMA, fecha de vencimiento del INVIMA).

f. Especificar en el formulario de REGISTRO DE CONTRIBUYENTES en la razén
social a quien se le debe realizar el registro ya sea el importador o distribuidor.

Solicitud del distribuidor, si lo hubiere, aceptando la distribucién. Debera allegar los

mismos documentos que se exigen a la empresa o persona natural que desee suscribir

el convenio con el Departamento, el cual debe contener:

a. Nombre o razon social e identificacion del representante legal de la empresa.

b. Calidad en que actta el solicitante (productor, importador o distribuidor).

c. Direccién, email, teléfono del domicilio principal, agencias o sucursales del
establecimiento de comercio(lugar de distribucion).

d. Identificacion de los productores que importa, produce o distribuye.

e. Relacion de los productos a suscribir en el convenio en donde se debe identificar
plenamente (Cédigo de rentas, nombre del producto, capacidad, Registro Sanitario
INVIMA, fecha de vencimiento del INVIMA).

Formulario de Registro de Contribuyentes (Ley 223 DE 1995) suministrado por la
Gobernacidn a través de la Secretaria de Hacienda oficina Gestion de Ingresos,
diligenciado en forma correcta.

Copia de la resolucién del Registro de Invima en donde se concede el registro sanitario

de cada uno de los licores, vinos, aperitivos y similares.

Copia de la resolucion del Registro de Invima en donde se concede o autoriza un

procedimiento de rotulado o etiqueta de cada uno de los licores, vinos, aperitivos y

similares y todas las demas resoluciones que hagan parte del producto a registrar.

Etiquetas Originales de los licores, vinos, aperitivos y similares.

Copia del visto bueno del INVIMA, de la aprobacién de las etiquetas de los licores,

vinos, aperitivos y similares.

Si el producto es nacional se debe a llegar el cédigo de la Supersalud tanto de los

productos como de la empresa

Los demas requisitos especificos sefialados para cada producto.

IV. REQUISITOS DE REGISTRO DE CERVEZAS, SIFONES, REFAJOS Y MEZCLAS,
S| LA EMPRESA O LA PERSONA NATURAL NO ESTA REGISTRADA EN EL
DEPARTAMENTO:

Solicitud escrita de la empresa o persona natural dirigida al Coordinador de Gestion de

Ingresos de la Secretaria de Hacienda Departamental, el cual debera contener:

a. Nombre o razén social e identificacion del representante legal de la empresa.

b. Calidad en que actta el solicitante (productor, importador o distribuidor).

c. Direccién, email, teléfono del domicilio principal, agencias o sucursales del
establecimiento de comercio(lugar de distribucion).

d. identificaciéon de los productores que importa, produce o distribuye.

e. Relacién de los productos a suscribir en el convenio en donde se debe identificar
plenamente (Cédigo de rentas, nombre del producto, capacidad, Registro Sanitario
INVIMA, fecha de vencimiento del INVIMA).

f. Especificar en el formulario de REGISTRO DE CONTRIBUYENTES en la razon
social a quien se le debe realizar el registro ya sea el importador o distribuidor

Solicitud del distribuidor, si lo hubiere, aceptando la distribucién. Debera allegar los

mismos documentos que se exigen a la empresa o persona natural que desee suscribir

el convenio con el Departamento, el cual debe contener:

a. Nombre o razén social e identificacion del representante legal de la empresa.

b. Calidad en que actua el solicitante (productor, importador o distribuidor).

c. Direccién, email, teléfono del domicilio principal, agencias o sucursales del
establecimiento de comercio(lugar de distribucién).
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d. Identificacién de los productores que importa, produce o distribuye.

e. Relacion de los productos a suscribir en el convenio en donde se debe identificar
plenamente (Coédigo de rentas, nombre del producto, capacidad, Registro Sanitario
INVIMA, fecha de vencimiento del INVIMA).

Formulario de Registro de Contribuyentes (Ley 223 DE 1995) suministrado por la
Gobernacion a través de la Secretaria de Hacienda oficina Gestién de Ingresos,
diligenciado en forma correcta.

Certificado de camara de comercio sobre registro del establecimiento, sucursal o

agencia importadora, distribuidora y/o productora, con una vigencia no superior a un (1)

mes de expedicion.

Registro Unico Tributario RUT del establecimiento, sucursal o agencia importadora,

distribuidora y/o productora.

Fotocopia de la Cedula de ciudadania al ciento cincuenta por ciento (150%) del

representante legal de la (s) empresa.

Certificado de Procuraduria, Contraloria y Antecedentes Judiciales del representante

legal y de la empresaimportadora, distribuidora y/o productora.

Certificado de Parafiscales original y fotocopia de la cedula de ciudadania y tarjeta

profesional al ciento cincuenta por ciento (150%) del revisor fiscal que certifica y firma.

Copia de la resolucion del Registro de Invima en donde se concede el registro sanitario

de cada uno de las cervezas, sifones, refajos y mezclas.

Copia de la resolucion del Registro de Invima en donde se concede o autoriza un

procedimiento de rotulado o etiqueta de cada uno de las cervezas, sifones, refajos y

mezclas y todas las demas resoluciones que hagan parte del producto a registrar.

Etiquetas Originales de las cervezas, sifones, refajos y mezclas.

Copia del visto bueno del INVIMA, de la aprobacién de las etiquetas de las cervezas,

sifones, refajos y mezclas.

Si el producto es nacional se debe a llegar el cédigo de la Supersalud tanto de los

productos como de la empresa.

Los demas requisitos especificos sefialados para cada producto.

V. REQUISITOS DE REGISTRO DE CERVEZAS, SIFONES, REFAJOS Y MEZCLAS,
S| LA EMPRESA O LA PERSONA NATURAL ESTA REGISTRADA EN EL
DEPARTAMENTO:

Solicitud escrita de la empresa o persona natural dirigida al Coordinador de Gestion de

Ingresos de la Secretaria de Hacienda Departamental, el cual debera contener:

a. Nombre o razén social e identificacion del representante legal de la empresa.

b. Calidad en que actta el solicitante (productor, importador o distribuidor).

c. Direccién, email, teléfono del domicilio principal, agencias o sucursales del
establecimiento de comercio (lugar de distribucion).

d. Identificacién de los productores que importa, produce o distribuye.

e. Relacion de los productos a suscribir en el convenio en donde se debe identificar
plenamente (Cédigo de rentas, nombre del producto, capacidad, Registro Sanitario
INVIMA, fecha de vencimiento del INVIMA).

f. Especificar en el formulario de REGISTRO DE CONTRIBUYENTES en la razén
social a quien se le debe realizar el registro ya sea el importador o distribuidor

Solicitud del distribuidor, si lo hubiere, aceptando la distribucion. Debera allegar los

mismos documentos que se exigen a la empresa o persona natural que desee suscribir

el convenio con el Departamento, el cual debe contener:

a. Nombre o razén social e identificacion del representante legal de la empresa.

b. Calidad en que actua el solicitante (productor, importador o distribuidor).

¢. Direccién, email, teléfono del domicilio principal, agencias o sucursales del
establecimiento de comercio (lugar de distribucion).
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Identificacion de los productores que importa, produce o distribuye.

Relacion de los productos a suscribir en el convenio en donde se debe identificar
plenamente (Cédigo de rentas, nombre del producto, capacidad, Registro Sanitario
INVIMA, fecha de vencimiento del INVIMA).

Formulario de Registro de Contribuyentes (Ley 223 DE 1995) suministrado por la

Gobernacion a través de la Secretaria de Hacienda oficina Gestién de Ingresos,
diligenciado en forma correcta.

Copia de la resolucién del Registro de Invima en donde se concede el registro

sanitario de cada uno de las cervezas, sifones, refajos y mezclas.

Copia de la resoluciéon del Registro de Invima en donde se concede o autoriza un

procedimiento de rotulado o etiqueta de cada uno de las cervezas, sifones, refajos y
mezclas y todas las demas resoluciones que hagan parte del producto a registrar.

Etiquetas Originales de las cervezas, sifones, refajos y mezclas.
Copia del visto bueno del INVIMA, de la aprobacién de las etiquetas de las cervezas,

sifones, refajos y mezclas.
Si el producto es nacional se debe a llegar el cédigo de la Supersalud tanto de los
productos como de la empresa.

Vi

Los demas requisitos especificos sefialados para cada producto.

. REQUISITOS DE REGISTRO DE CIGARRILLOS Y TABACO ELABORADO, Si LA

EMPRESA O LA PERSONA NATURAL NO ESTA REGISTRADA EN EL
DEPARTAMENTO:

Solicitud escrita de la empresa o persona natural dirigida al Coordinador de Gestion de
Ingresos de la Secretaria de Hacienda Departamental, el cual debera contener:

a.
b.
C.

d.
e.

f.

Nombre o razén social e identificacion del representante legal de la empresa.
Calidad en que actua el solicitante (productor, importador o distribuidor).

Direccién, email, teléfono del domicilio principal, agencias o sucursales del
establecimiento de comercio(lugar de distribucion).

Identificacién de los productores que importa, produce o distribuye.

Relacién de los productos a suscribir en el convenio en donde se debe identificar
plenamente (Cédigo de rentas, nombre del producto, capacidad, Resolucién de
Industria y Comercio).

Especificar en el formulario de REGISTRO DE CONTRIBUYENTES en la razoén
social a quien se le debe realizar el registro ya sea el importador o distribuidor

Solicitud del distribuidor, si lo hubiere, aceptando la distribucién. Debera allegar los
mismos documentos que se exigen a la empresa o persona natural que desee suscribir
el convenio con el Departamento, el cual debe contener:

a.
b.
C.

d.
e.

Nombre o razén social e identificacion del representante legal de la empresa.
Calidad en que actta el solicitante (productor, importador o distribuidor).

Direccién, email, teléfono del domicilio principal, agencias o sucursales del
establecimiento de comercio(lugar de distribucion).

Identificacion de los productores que importa, produce o distribuye.

Relacion de los productos a suscribir en el convenio en donde se debe identificar
plenamente (Cédigo de rentas, nombre del producto, capacidad, Registro Sanitario
INVIMA, fecha de vencimiento del INVIMA).

Formulario de Registro de Contribuyentes (Ley 223 DE 1995) suministrado por la
Gobernacién a través de la Secretaria de Hacienda oficina Gestion de Ingresos,
diligenciado en forma correcta.

Certificado de camara de comercio sobre registro del establecimiento, sucursal o
agencia importadora, distribuidora y/o productora, con una vigencia no superior a un (1)
mes de expedicion.
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Registro Unico Tributario RUT del establecimiento, sucursal o agencia importadora,
distribuidora y/o productora.

Fotocopia de la Cedula de ciudadania al ciento cincuenta por ciento (150%) del
representante legal de la (s) empresa.

Certificado de Procuraduria, Contraloria y Antecedentes Judiciales del representante
legal y de la empresa importadora, distribuidora y/o productora.

Certificado de Parafiscales original y fotocopia de la cedula de ciudadania y tarjeta
profesional al ciento cincuenta por ciento (150%) del revisor fiscal que certifica y firma.
Copia de la asignacién del numero del certificado de cada producto a registrar,
expedido por la Superintendencia de Industria y Comercio.

Cajetilla original del producto.

Los demas requisitos especificos sefialados para cada producto.

12. REQUISITOS DE REGISTRO DE CIGARRILLOS Y TABACO
ELABORADO, S| LA EMPRESA O LA PERSONA NATURAL ESTA REGISTRADA
EN EL DEPARTAMENTO:

Solicitud escrita de la empresa o persona natural dirigida al Coordinador de Gestion de

Ingresos de la Secretaria de Hacienda Departamental, el cual debera contener:

a. Nombre o razon social e identificacion del representante legal de la empresa.

b. Calidad en que actua el solicitante (productor, importador o distribuidor).

c. Direccién, email, teléfono del domicilio principal, agencias o sucursales del
establecimiento de comercio(lugar de distribucion).

d. Identificacion de los productores que importa, produce o distribuye.

e. Relacién de los productos a suscribir en el convenio en donde se debe identificar
plenamente (Codigo de rentas, nombre del producto, capacidad, Resolucién de
Industria y Comercio).

f. Especificar en el formulario de REGISTRO DE CONTRIBUYENTES en la razén
social a quien se le debe realizar el registro ya sea el importador o distribuidor

Solicitud del distribuidor, si lo hubiere, aceptando la distribucién. Deberé allegar los

mismos documentos que se exigen a la empresa o persona natural que desee suscribir

el convenio con el Departamento, el cual debe contener:

a. Nombre o razén social e identificacion del representante legal de la empresa.

b. Calidad en que actda el solicitante (productor, importador o distribuidor).

c. Direccion, email, teléfono del domicilio principal, agencias o sucursales del
establecimiento de comercio(lugar de distribucién).

d. Identificacién de los productores que importa, produce o distribuye.

e. Relacion de los productos a suscribir en el convenio en donde se debe identificar
plenamente (Cédigo de rentas, nombre del producto, capacidad, Registro Sanitario
INVIMA, fecha de vencimiento del INVIMA).

Formulario de Registro de Contribuyentes (Ley 223 DE 1995) suministrado por la
Gobernacion a través de la Secretaria de Hacienda oficina Gestion de Ingresos,
diligenciado en forma correcta.

Copia de la asignacion del numero del certificado de cada producto a registrar,

expedido por la Superintendencia de Industria y Comercio.

Cajetilla original del producto.

Los demas requisitos especificos sefialados para cada producto. g

g
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Al respecto se hace necesario reiterar que el cumplimiento de estos requisitos es
indispensable, teniendo en cuenta el uso de las facultades constitucionales y legales, en
especial las conferidas en el numeral 4y 9 del Articulo 300 y 338 de la Constitucién Politica
y el Decreto 1222 de 1986, normas estas compiladas en la Ordenanza 01 de 22 de Abril de
2010, por medio del cual se expide el Estatuto Tributario del Departamento de Santander,
normatividad esta, que autoriza la introduccién y comercializacion de licores, cervezas,
cigarrillos y tabaco, sujetos a monopolio en el Departamento de Santander, al igual que
para la respectiva legalizacion y archivo en la Oficina Asesora Juridica del Departamento,
como dependencia competente para el mantenimiento, custodia y registro del proceso de
contratacion estatal.

Atentamente,

Helf @ %7
ERIKA ROCIO RUEDA LEON

Coordinadora Grupo Gestion de Ingresos Delegada

Proyecté: Cecilia Amparo Vargas, Profesional Universitario




