INSTRUCTIVO PARA REALIZAR LA INSCRIPCION AL PROCESO DE
EVALUACION DE CARACTER DIAGNOSTICO FORMATIVA PARA EL ASCENSO Y
LA REUBICACION

Respetado educador,

Si usted se encuentra interesado en participar en el proceso de Evaluacién de
Caracter Diagnostico Formativa que se encuentra regulado por el Decreto 1657 de
2016 y las Resoluciones 21292 y 22453 de 2016, es importante que tenga en cuenta
la siguiente informacion para que pueda culminar con éxito el proceso de registro e
inscripcion:

1. Verifique que efectivamente se encuentra habilitado para participar en la
ECDF.

Las Secretarias de Educacién publicaron el acto administrativo de convocatoria de la
ECDF durante la ultima semana del mes noviembre y la primera semana del mes de
diciembre de 2016; junto con esa convocatoria se dio a conocer el listado de docentes
gue se encuentran habilitados para participar de la ECDF. Es responsabilidad de cada
docente verificar que se encuentra efectivamente habilitado para participar del proceso
de evaluacion.

El Decreto 1657 de 2016 establece en su articulo 2.4.1.4.1.3. los requisitos para
participar de este proceso de evaluacion, asi:

<<Articulo 2.4.1.4.1.3. Requisitos para participar en la evaluacidon. Para
participar en la evaluacién de que trata el articulo anterior, el educador debe
cumplir con los siguientes requisitos:

1. Estar ejerciendo cargo con derechos carrera y estar inscrito en Escalafén
Docente.

2. Haber cumplido tres (3) afios servicio contados a partir la fecha de la primera
posesién en periodo de prueba.

3. Haber obtenido una calificacién minima del sesenta por ciento (60%) en las
Gltimas dos evaluaciones anuales de desempefio que haya presentado>>.

Los educadores que durante las fechas fijadas en el cronograma para la inscripcion a
la ECDF se encuentren en periodo de prueba, no podran inscribirse ni participar en la
misma.

Para efectos del cumplimiento de los tres (3) afios de servicio como requisito para
participar en la ECDF, se contabilizara incluso el ultimo dia del término fijado en el
cronograma para la inscripcion a la ECDF.

El tiempo durante el cual, el educador se halle suspendido en el ejercicio del cargo; en
comision para desempefar un cargo de libre nombramiento y remocion; o en licencia
no remunerada; y las demas situaciones administrativas que constituyan separacién
temporal del servicio, no se contabilizara para efectos de cumplir con los tres (3) afios
gue se deben acreditar para participar en el ascenso o reubicacion.

El Decreto 1657 de 2016 establece “las Ultimas dos evaluaciones anuales de
desempefio que haya presentado”, se entienden estas como las dos ultimas que



reposan en la hoja de vida del aspirante recordando que por mandato legal la
evaluacién de desempefio se debe realizar al finalizar de cada afio escolar. Cuando
por situaciones administrativas justificadas y motivadas por la entidad territorial no se
hayan realizado evaluaciones en uno a mas afios se tomaran las dos Ultimas
evaluaciones que reposen en la hoja de vida del aspirante.

De acuerdo al paragrafo del articulo 5 de la Resolucion 22453 de 2016, aquellos
docentes que hayan aprobado la ECDF que se desarrolld durante los afios 2015 y
2016, o quienes, al momento de la convocatoria de la ECDF, continlen en el proceso
de evaluacion con el desarrollo del curso de formacion NO podran participar en la
ECDF de que trata dicha Resolucién.

Si desisto de realizar el curso de formacién ECDF, ¢Puedo participar de la
evaluacién de caracter diagnostico formativa?

Si podra participar de la ECDF. Toda vez que no aprobé y no se encuentra
adelantando el curso de formacion.

¢, Qué hacer en caso de cumplir los requisitos de participacion que establece el
Decreto 1657 de 2016 y no aparecer en la lista de educadores habilitados que
publico su Secretaria de Educacion?

En este caso, es necesario que se dirija Unicamente a su respectiva Secretaria de
Educacion para que hagan nuevamente la verificacién de requisitos y comprueben que
efectivamente usted se encuentra habilitado para participar de la ECDF.

Si la Secretaria de Educacion confirma que usted si cumple con los requisitos para
participar en la ECDF, su Secretaria deberd diligenciar el formato de docentes
habilitados que le fue proporcionado por el MEN y notificarlo al correo electronico
referentes@mineducacion.gov.co, hasta el 22 de enero de 2017 a las 5:00 p.m. Solo
se tendran en cuenta correos remitidos por la Secretarias de Educacion.

Notificaciones que se realicen con posterioridad a dicha fecha y hora no seran tenidas
en cuenta para las inscripciones de la ECDF, por cuanto la ultima fecha de inscripcién
segun la Resolucién 21292 de 2016 es el 24 de enero de 2017.

En caso de que la Secretaria de Educacion le confirme que no cumple con los
requisitos de inscripcion, no podra ser habilitado para las inscripciones y no podra
participar del proceso de evaluacion.

Educador, no olvide que es responsabilidad de su Secretaria de Educacién hacer la
verificacién de requisitos de inscripcion y notificar al Ministerio de Educacion de la
habilitacion de su participacion en la ECDF; solo se recibiran notificaciones de
educadores habilitados para participar por parte de las Secretarias de Educacion con
el formato de docentes habilitados.

2. ¢En qué fechas podré adquirir el Numero de Identificacion Personal
(NIP)?

De acuerdo a la Resolucion 21292 de 2016, el NIP lo podra adquirir a partir del 19 de
diciembre de 2016 hasta el 23 de enero de 2017.

3. ¢Ddnde puedo adquirir el Nimero de Identificacion Personal (NIP)?


mailto:referentes@mineducacion.gov.co

Para adquirir su nimero de NIP debera ingresar a la pagina web de ICFES interactivo,
al siguiente enlace web:

http://www.icfesinteractivo.gov.co/tarificador/index_ascensoDocente.html;
alli aparecerd el siguiente formulario:

4 TODOS PORUN
(&) MINEDUCACION NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION
INSTRUCTIVWO DE PAGO - INDIVIDUAL

GENERACION DE INSTRUCTIVO DE PAGO DE LA EVALUACION DE CARACTER DIAGNOSTICO FORMATIVA.

Importante

Estimado educador,

Si usted se encuentra interesado en participar del proceso de Evaluacion de Caracter Diagnostico Formativa {ECDF), reguladc por el Decreto
1657 de 2016 vy las resclu 21292 v 22453 de 7016, recuerde que antes comprar su MIP, gue lo habilitara para realizar su inscripcién
en la plataforma ECDF, debe werificar con su Secretaria de Ed ion que se encuentre habilitado para participar del proceso.

UMNICAMENTE se validara el MIP educadores habilitados por las Secretanas de Educacion, per lo tanto, asegurese que la cédula de
cindadania registrada en el recibo de compra vy de page es la del educador ques va a presentar la ECDF.
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La Resolucicn 21292 de 2016 establece gue la fecha de inscripcién en la plataforma ECDF es a partir del 2 de enero hasta €l 24 de enero de
2017, guarde su NIP para continuar con la inscripcicn a partir de la fecha establecida.

Datos de la Persona a Inscribirse

Tipo Documento | w | Documento

Email | GConfimacidn email

[
Celular | | Confirmacion Celular
[

Maomibra(s) ] Apelido(s)

El Icfes en cumplimiento al Decreto Reglamentaro 1377 del 2013 y la Ley 1581 de 2012 "Porla cual se
dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales’, solicita su autorizacion para
tratar [recolectar, almacenar y usar) los datos personales que suministre durante el proceso de recaudo,
cuyo fin es contactarlo &n caso de una alerts o novedsad &n los procesos misionales del lcfes de los
cuales usted es usuario. La utilizacidn de los datos personales es de wvital importancia para el
cumplimiento de los fines constitucionales y legales de la entidad.

Como titular del dato personal, usted podra ejercer sus derechos a conocer, actualizar, rectificar, | = sl " M
modificar, scceder o solicitar la supresidn de un dats, & revocar la autorizacidn otorgads, mediante POR
dirigida a atencionciudadano.icfes.gow.co/pgr, comunicacion por escrito dirigido a la Carmrera 8 Mo. 115-
08 Piso 17, Oficina 45, Edificio Tierra Firme, Bogota, Colombia, & en la linea telefonica (57+1) 484-1410,
Linea Macional Gratuita 018000-518535

En wvirtud de lo anterior AUTORIZO al lcfes y al Ministerio de Educacidn Macional el tratamiento de mis
datos personsles de acuerdo a lo mencionado:

Digite el Texto de la Imagen | | &JYXE; )

' Generar Instructivo)

Escoja 2l modo de pago |F’RGO EMN BANCO » |

Es necesario que diligencie el formulario para generar su instructivo de pago, debera
suministrar sus datos personales y un correo electrénico personal al que se le enviara
una copia de su instructivo de pago.

Al final del formulario encontrara la opcién para escoger el modo de cancelarlo, ya sea
por medio fisico en los bandos DAVIVIENDA de todo el pais o en linea por medio del
aplicativo PSE; al completar toda la informacion deberd darle clic al boton que se
encuentra en la parte inferior derecha con el enunciado “GENERAR INSTRUCTIIVO”.

Al dar clic en el boton, la pagina web lo re-direccionara a otro enlace; en caso de
haber seleccionado forma de pago en linea le aparecera la opcién de validar su
informacion para acceder al aplicativo PSE y hacer el pago por medio electrénico.



http://www.icfesinteractivo.gov.co/tarificador/index_ascensoDocente.html

En caso de haber seleccionado forma de pago en banco le aparecerd un enunciado de
respuesta de generacién de instructivo de pago evaluacién de caracter diagnostico
formativa, asi:

' TODOSPORUN
MINEDUCACION NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION
INSTRUCTIVO DE PAGO - INDIVIDUAL

RESPUESTA GENERACION DE INSTRUCTIVO DE PAGO EVALUACION DE CARACTER DIAGNOSTICO FORMATIVA

Datos de la Transaccion - Instructivo de Pago

Una copia de este instructivo fue enviada al comeo electronico suministrado por usted en el paso anterior
Unga vez descargado no puede volver a descargario, debera remitirse 8 su comeo para obteneruna copia del mismo.

“L

Para descargar el instructivo de click a la imagen.

Nohwer al Inicio
Failal
—_ L]
& Todos los derechos reservados W
Esta pégina esta disefisda para los navegadores Internet Explorer 7.0, Firefox 2.0 y versiones superiores. En una version diferente Gobierns e inea
de navegador algunas opciones pueden no funcionar corectamente. s

En dicho enunciado se le informa al docente que su orden de pago ha sido generada y
una copia fue enviada a la direccién de correo electrénico sefialado en el formulario
anteriormente diligenciado.

Asi mismo, se encuentra la orden de pago disponible en PDF, el cual podra ser
descargado una sola vez de la pagina ICFES interactivo; en caso de requerir
nuevamente su instructivo de pago recuerde que una copia fue enviada al correo
electrénico suministrado en el formulario.

El archivo PDF contiene su instructivo de pago con el cual debe dirigirse a cualquier
banco DAVIVIENDA del pais para cancelarlo. En el instructivo encuentra su NIP. Este
Numero de Identificacion Personal se relaciona en el recuadro bajo el nombre de
referencia de pago; es decir, su nimero de NIP lo encontrara en su instructivo de pago
en el espacio que a continuacién se sefiala con un circulo rojo:




TODOS PORUN
(%) MINEDUCACION ©ies V' €HUE‘VOPAIS
Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién NIT: 860024301-6 Instructivo de Pago
& Sefior cajero:
- Favor NO usar el lector de cadigos en el mismo instructivo mas de 1 vez.
- Favor NO recibir pagos después de la fecha limite contenida en el instructivo.
XXX
Referencia de Pago
ﬁ 542890502389
Y (415)TT00006003156 (B020)54 2890502380 (F000)0000034473 (96)20170123 12:43:40
=
2 m
(m] Evaluacion de Caracter Diagnéstico Formativa $34 473 1 534473
(=]
o Fecha limite de 23/ENER201T Fecha limite de 24/ENE201T Valor Total 534,473
S pago registro
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Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién NIT: 860024301-6 Instructivo de Pago
XXX r
Referencia de Pago
542890502389
(415)TT00005003156 (B020)54 2890502380 (3000)0000034473 (96)20170123 12:43:40
Evaluacion de Caracter Diagnostico Formativa $34 473 1 $34 473
| Fecha limite de 23/ENES2017 Fecha limite de 24/ENE/201T Valor Total $34 473
pago registro
Este de al NIP que deben adquirir los educad, inscribi
Ia evaluacion de Caracier Disgnostico Formativa te que raia la Resolucion numers Espacio para Uso Exclusivo del Banco
22453 de 2016, la cual pusde ar en hitp:www.maestro2025.edu.co.
De acuerde con el articule 4 de la Resoluddn nimero 22453 de 2016, en NIF equivale a
un dia y medio de salario minima legal vigentes.
E Recuerde que &l recaudo se realizard hasta el 23 de Enero de 2017 en cualguier
_g sucursal del Banco Davivienda. Después de |a fecha limite de registro pierde validez.
E Es responeabilidad del educador aspirante asegurarse de cumplir con los requisitos de
‘.c, inscripcion y seguir todas las etapas de registro.
E El articulo 4 de la Resolucién numero 22453 de 2016 establece que el valor del pago del
_.CI_.‘J MIP no serd reembodsable.
[=
@
O 2018-12-21 12:43:40

En caso de haber realizado su pago via electronica, le llegard un mensaje a su correo

en el cual se le indica el nimero del NIP;:

EMAIL ICFES <no_responder@icfes.gov.co> 10:58 (hace 0 minutos) -

parami |«

Sefior(a)

DIEGO TORRES

Estimado(a) usuario(a)

EINIP para pago electronico es: 152330806398 —

Recuerde que el recaudo se realizara hasta el 23 de enero de 2017 en cualquier sucursal del Banco Davivienda
Si por algun motivo no pudo realizar el pago en el momento en que genero la referencia para pago electronico, o si desea realizar el pago en banco, por favor genere una nueva referencia aqui
NO DEBE INICIAR EL PROCES SDE EL PRIMER PASO

Cordiaimente

Ministerio de Educacion Nacional




Por favor, recuerde que antes de comprar su NIP, que le permitira realizar su
inscripcion, debe verificar con su Secretaria de Educacion que se encuentra habilitado
para participar en el proceso.

4. ¢Alguien puede adquirir el NIP en mi nombre?

El NIP es intransferible. Por esta razén, en caso de que algun familiar o amigo realice
el registro para generar el instructivo de pago, asegurese gue la cédula de ciudadania
que ingrese es la del educador que va a presentar la evaluacion, en virtud a que el
nombre y niumero de cédula del participante aparecera en el instructivo de pago.

5. Si el NIP con el que voy a inscribirme a la evaluacion quedo6 con el
numero de cédula de la persona que me hizo el favor de comprar el NIP
en el banco, ¢puedo cambiar el numero de cédula del NIP al mio para
poder inscribirme?

No. El NIP es intransferible. Si esto llega a suceder, usted debera adquirir otro NIP
para poder inscribirse a la evaluacién, esta vez bajo su nimero de cédula de
ciudadania.

6. ¢Puedo solicitar la devolucion del pago del NIP si desisto de participar en
la evaluacion o mi Secretaria de Educacion me informa que no estoy
habilitado?

No. El dinero por los derechos de inscripcién del NIP no son reembolsables bajo
ninguna circunstancia.

Recuerde que la entidad responsable de notificarle al Ministerio de Educacion los
educadores habilitados para la ECDF son las Secretarias de Educacion a la que se
encuentra vinculado el educador.

7. ¢Cuéanto tiempo después de comprar el NIP en el banco, éste gueda
habilitado para inscribirse en la plataforma de evaluacion?

Después de adquirir el NIP en el banco debera esperar minimo 24 horas para que el
NIP quede activo y usted pueda inscribirse en la plataforma.

8. ¢Puedo comprar el NIP en el horario extendido del banco el ultimo dia de
venta de PINES?

No. Por cuanto dicha compra quedara registrada con el dia habil siguiente, cuando ha
finalizado la etapa de venta de PINES.

9. ¢Después de comprar el NIP, cuando puedo hacer mi proceso de
inscripcién en la plataforma?

La fecha de inscripcion en la plataforma es a partir del 2 de enero de 2017 hasta el 24
de enero de 2017, UGnicamente. No se aceptaran inscripciones con anterioridad o
posterioridad a dicha fecha.

10. ¢ Después de comprar el NIP cual es el procedimiento para realizar el
proceso de inscripcion ala ECDF?



Para realizar su inscripcion debera suministrar el Niumero de ldentificacion Personal
(NIP) que aparece en su instructivo de pago bajo el nombre “referencia de pago”; es
importante que al momento de realizar su registro ya haya efectuado el pago del
mismo, de lo contrario no podra continuar con el proceso. Recuerde que es necesario
guardar su comprobante de pago donde esta registrado su NIP. Este numero lo
necesitara en el momento de realizar su inscripcion.

1ll.Ingrese a la plataforma ECDF en el siguiente enlace:
http://plataformaecdf.icfes.gov.co

12. Cuando le aparezca la pantalla de inicio de la plataforma de evaluacion, debera
hacer clic en el boton de REGISTRO (BOTON VERDE), para poder activar el
NIP, asi:

2025 —

Plataforma para la Evaluacion Docente de
Caracter Diagnostico Formativa (ECDF)

Para ingresar a la plataforma digite su nimero de documento
y contraseiia.

Para iniciar el proceso de inscripcion haga clic aqui [Reasid

Tipo documento

Cédula de ciudadania v

Nimero de documento

Ingresar contrasefia

® Recordarme

Ingresar Recuperar Contrasefa

Hagarclic. aqui si no recuerda su contrasefia

13. Alli aparecera una ventana emergente en la que le pedira registrar su nimero
NIP o PIN (es lo mismo) y su numero de cédula de ciudadania. Recuerde que
el numero de NIP aparece en su instructivo de pago:


http://plataformaecdf.icfes.gov.co/

Verificacion de NIP y Documento

Por favor ingrese el NIP y su documento de identidad.

El NIP corresponde al pin asignado cuando realizé su pago, puede verificarlo en su
recibo de consignacion.

Numero de NIP *: Numero de NIP

¥

Documento de Identidad *: [ Murnero de documento

14. Luego de ingresar su nimero de NIP y su nimero de cédula de ciudadania, le
aparecera una ventana emergente de activacion de usuario, asi:

La plataforma le pedira que registre un correo electrénico. Recuerde que este
correo es el que va a utilizar durante toda la evaluacién como medio de
comunicacion entre el ICFES y usted.

El sistema validar4 que sea una cuenta correcta y en caso de serlo le enviara
un correo a su cuenta con el enlace que le permitird crear su contrasefia e
iniciar el registro de inscripcion. Le mostrara la pagina principal de la plataforma
y un mensaje que indica que le fue enviado un mensaje a su correo:

202 5 Manual Docente ~ ®Video Tutorial | Resultados | Reclamaciones | &@ManualDelUso | A+

Activacion de Usuario

Para acfivar su cuenta se le enviara un correo electronico con un enlace para continuar &l proceso
de registro. Por favor ingrese una cuenta de correo electrdnico de confianza y que use
frecuentemente. Si no dispone de una, debe crearla.

Ingrese su correo electrnico *: usuario@ejemplo.cor

Confirme su correo electronico *: ‘ usuario@ejemplo.com 1v

®MNEucACON icf‘% w S Linea Local:(571) 4841460
A d NUEVOPRIS Linea Nacional Grtuta
fjorsaber i o 018000 519535

Contactomaestro2025@icfes gov.co




Un mensaje ha sido enviado a su correo electronico. Siga las instrucciones que
se le indica para asignar su contrasefa

Plataforma para la Evaluacion Docente

de Caracter Diagnostico Formativa
(ECDF)

Al recibir el mensaje que le enviara la plataforma al correo electrénico
registrado, usted debera hacer clic en el vinculo de Continuar Inscripcion
(BOTON VERDE), asi:

Google =

Gmail ~ -

REDACTAR

Recibidos (2)

]
(-]
™
| |
L 4

Mas ~ 1de3

Destacados
Enviados
Borradores

Mas ~

a ecdf Q

EIl ICFES le informa que esta cuenta de correo electrénico ha sido utilizada
para crear una solicitud de cuenta de usuario en el sistema ECDF con la
siguiente informacion:

NIP 172210103294
No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

Correo Electronico ecdf2017@gmail.com

Por favor ingrese al siguiente vinculo

- 9 %

RECUERDE que el vinculo solamente esta disponible por 48 horas. Si
llega a expirar el plazo sin que usted haya terminado este proceso, debera
adquirir un nuevo NIP en el banco y comenzar todo el proceso desde el inicio.

Lo anterior no quiere decir que usted tenga solo 48 horas para realizar su
inscripcion. Este tiempo solo hace referencia al plazo maximo que tiene para
dar clic en el link de “Continuar Inscripcion” en el correo.

15. Luego de ingresar al vinculo que el mensaje de correo electrénico le sefiald,
usted iniciara el proceso de registro en la plataforma ECDF.



Asignacién de contrasefia

Para continuar el proceso ingrese su contrasena.

Documento de identidad *:
Ingrese su contrasefa *: ™

Confirme su contrasefia *:

(&) MINEDUCACION i'cf.eslzr G_num;';;lj:
mejorsaber ’

16. Alli se le solicitara ingresar su documento de identidad, que debe corresponder
con el que ingresd en la activacion del NIP. También deberd asignar una
contrasefia, la cual debe contener minimo 8 caracteres y méaximo 25. El
sistema permite ingresar letras, numeros y caracteres especiales. Una
contrasefa segura debe contener al menos una letra maydscula, una letra
mindscula, nimeros y al menos un caracter especial por lo que se recomienda
tomar en cuenta esta informacion al momento de crear su contrasefia.

Pasos para diligenciar el Formulario de Registro

Una vez usted asigne una contrasefia, la plataforma lo llevara a la pagina de inicio, en
la cual encontrara el formulario de inscripcion a la Evaluacion. Debera diligenciar cada
una de las preguntas que alli le aparecen.

17. Pestafia de Datos Personales: el formulario mostrara la informacién del Tipo
del Documento y el nimero del documento, estos datos son de sélo lectura ya
que no pueden modificarse, el resto de los datos pueden ser editados por el
usuario. La pestafia de datos personales contiene toda la informacion basica
del usuario y los datos de contacto. Una vez ingrese los datos solicitados haga
clic en siguiente.



2025

Ha creado satisfactoriamente su contrasena, para continuar el proceso de registro ingrese los datos solicitados a continuacion

Para continuar su registro por favor diligencie la infermacion solicitada en cada una de las siguientes areas

Personal | Laboral Datos del Proceso Establecimiento  Practica Docente  Encuesta Mofivacional Datos Socioeconémicos

Por faveor recuerde gue los campos marcados con * son obligatorios. La informacion ingresada no podra ser modificada, verifiguela antes de guardarla.

Tipo de Documento : |-'_'Ef.: ula de ciudadania j Mumero Documento:  ussp9420
Mombres *:  nombres usuario so9 420

Apellides *:  apellidos usuario sp9 420

Fecha de Nacimiento *: | 29/03/1987 ] Edad: 29
Género *: Masculing | <]
Datos de contacto
Departamento de Residencia *: CAUCA | <]
Municipio de Residencia *: LOPEZ | < |

Direccion de Residencia *: | Calle 43 No. 57 - 14

Teléfono *: | 3078079 Celular *: | 3045463965
Correo Electrénico *: | santiano.69.6@hotmail.com Confirme su Gomee *: | micorreo@corren.com
Correo Electrdnico Alternativo : | micorreoalternatiy

Siguiente

18. Al

Nombres: ingrese su nombre

Primer Apellido: ingrese su primer apellido

Segundo Apellido: ingrese su segundo apellido

Fecha de Nacimiento: ingrese la fecha de su nacimiento.

Edad: el sistema colocard automaticamente la edad una vez haya
ingresado la fecha de nacimiento

Género: seleccione su género

Departamento de Residencia: seleccione el departamento donde vive
actualmente

Municipio de Residencia: seleccione el municipio donde vive actualmente
Direccién: ingrese la direccidén exacta de su residencia

Teléfono: ingrese el teléfono fijo del lugar de su residencia

Celular: ingrese el niamero de su celular, o el de alguna persona de
confianza donde pueda ser contactado en caso de que usted no tenga.
Correo Electrénico: ingrese un correo electrénico que use con frecuencia.
Confirme su Correo: vuelva a escribir el correo que ingresé en Correo
Electréonico. Es importante que ingrese un correo valido y que use con
frecuencia ya que todas las comunicaciones seran enviadas a este correo.
Correo Electrénico Alternativo: en caso de que tenga otro correo ingréselo
en este campo.

dar clic en siguiente, encontrara la Pestafia Datos Laborales. Se

presentara una pantalla como la siguiente.
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Para continuar su registro por favor dili ie la informacion il en cada una de las siguientes areas

Personal | Laboral | Datos del Proceso  Establecimiento  Préctica Docente  Encuesta Motivacional = Datos Socioeconémicos

Por favor recuerde que los campos marcados con * son obligatorios. La informacién ingresada no podréa ser modificada, verifiguela antes de guardarla.

Tipo de Vinculacion : |'\'r_mL;':"' ento en propiedad j
Fecha de Vinculacion *: | 11/04/2011 2]
Ingrese Ia facha que aparece en a resolucién de su nombramiento.
Edad de Vinculacion *: | 24 | <]
Tiempo de Servicio (afios) *: 4 | < )
Ultimo Nivel Educativo Obtenido *: | Maestria en educacitn | <]
Titulo Obtenido *: | Maaister en educacion
Grado Actual de Escalafon *: | 2 | <]
Nivel Actual*: B | < |

m ggllw

e Fecha de Vinculacion: Ingrese la fecha en que usted se vinculé con la
entidad.

e Edad de Vinculacion: Indique la edad en que se vincul6 a la entidad.

e Tiempo de Servicio: Ingrese en este campo cuantos afios lleva de servicio,
no incluya los afios que haya estado de permiso sabdtico, licencias, o
cualquier motivo en que haya estado ausente del servicio.

e Ultimo Nivel Educativo Obtenido: ingrese el Gltimo nivel de estudios que haya
finalizado y obtenido su titulo. En caso de aspirar a un ascenso y tener una
maestria, favor seleccionar esta opcién en el aplicativo.

e Titulo Obtenido: ingrese el nombre del titulo que obtuvo

e Grado Actual de Escalafon: seleccione el grado actual en el que se
encuentra segun su Gltimo nombramiento.

e Nivel Actual: ingrese el nivel actual donde se encuentra segun su ultimo
nombramiento.

9. A continuacién, encontrara la Pestafia Datos del Proceso: Aqui debe ingresar
la informacién que corresponde con su proceso de evaluaciéon, es importante
que diligencie la informacion lo mas actualizada posible y real. Dependiendo
del cargo seleccionado la informacién visualizada sera diferente.

Para el cargo Docente de Aula:



Personal | Laboral Datos del Proceso | Establecimiento | Practica Docente | Encuesta Motivacional = Datos Socioecondmicos

Por favor recuerde que los campos marcados con ™ son obli .Lai ion ing: no podra ser modificada.verifiguela antes de guardaria.

Informacién para el Proceso de Evaluacion

9.7

9.8

9.9

9.10
9.11

9.12

9.13

9.14

Grado al que Aspira Ascender *;

Tipo de Cargo *: [DOCente . ]

Seleccione su Cargo *: | Docente de aula - l

Area de Ensefnanza ™ [Matemsﬂca - ]

Nivel de Ensefianza * I Bdsica Primaria (1° a 5°) = ]

Area de Ensefianza Técnica *: I No Aplica -

Tipo de Aplicacién *; | ASCenso - J

{fif]

Nivel al que Aspira Ascender* | A

Tipo de Cargo: es el tipo de empleo que tiene, seleccione Directivo 0
Docente segun le corresponda

Seleccione su Cargo: una vez haya seleccionado su tipo de cargo,
seleccione el cargo especifico en el que se desempefa, debe
corresponder con su ultimo nombramiento. En caso de estar nombrado
como Docente de Apoyo, favor seleccionar la opcion Docente de Aula.
Area de Ensefianza: seleccione la informacién que corresponde con su
area de ensefianza

Nivel de Ensefianza: seleccione el nivel de ensefianza actual

Area de Ensefianza Técnica: ingrese la informacion que corresponda en
cuanto a si su area de ensefianza es técnica.

Tipo de Aplicacion: corresponde al tipo de proceso que esta realizando,
puede ser de Reubicacion o Ascenso, este valor estara determinado
segun su ultimo nivel de estudio obtenido, a su grado y nivel actual, de
acuerdo a los parametros definidos por el MEN.

Grado al que aspira ascender: se visualizara sélo las opciones que
pueda seleccionar de acuerdo al grado actual que haya seleccionado
en la pestafia de datos laborales.

Nivel al que aspira ascender: se visualizardn sélo las opciones que
pueda seleccionar de acuerdo al grado y nivel actual que haya
seleccionado en la pestafia de datos laborales. En caso de aspirar a un
ascenso, por favor deje el espacio del nivel al que aspira en blanco y
seleccione la pestafia de Establecimiento, para continuar la inscripcion.

Es necesario aclarar que el aplicativo no cuenta con opciones como
3BM, ya que Unicamente se tienen en cuenta los niveles del Decreto
1278 de 2002. Es decir, para el grado se encuentran los nimeros del 1,
2y 3y para los niveles, sélo estan las letras a, b, ¢, y d.

Para el cargo Docente Tutor del PTA:



| Personal | Laboral | Datos del Proceso | Establecimiento | Practica Docente | Encuesta Motivacional | Datos Socioecondmicos

Por favor de que los dos con * son ios. La inf ion ing da no podra ser modificada, verifiquela antes de guardaria.
I
Tipo de Cargo*: | Docente -
Seleccione su Cargo *: [ Docente Tutor del PTA - I
Departamento donde Labora *: [Nﬂioquia s ‘
Municipio donde Labora *: [ Rionegro - ]
Secretaria donde Labora *: [ Rio Negro - ]

Tipo de Aplicacion *:

Grado al que Aspira Ascender *:

&

Nivel al que Aspira Ascender *;

Para el cargo Rector, Coordinador y Directivo Rural:
Personal | Laboral | Datos del Proceso | Establecimiento | Préctica Docente | Encuesta Motivacional | Datos Socioecondmicos |

La infe i6n ing| no podra ser ifi ifiquela antes de gi

Por favor de que los F con * son oblig

Tipo de Cargo * [ Directivo M ]

Seleccione su Cargo *: [ Rector

Area de Ensefianza™ | No Aplica
Nivel de Ensefianza *: | Mo Aplica

Area de Ensefianza Técnica*: | 1o Aplica -

Tipo de Aplicacién *:

Grado al que Aspira Ascender *:

Il

Nivel al que Aspira Ascender*;

Para el cargo Directivo Sindical:



Personal | Laboral | Datos del Proceso | Establecimiento |

Practica Docente

Encuesta Motivacional ‘ Datos Socioeconémicos

antes de

Por favor recuerde que los campos

con * son obligatories. La i no podra ser

Informacion para el Proceso de Evaluacion

hd |

10. Posteriormente,

Tipo de Cargo *: | Directivo

Seleccione su Cargo *: | Directivo Sindical b |

Nombre del Sindicato *:

Mombre del Representante Legal *:

Teléfono del Representante Legal *:
Departamento donde Labora ™ lAnIiouuxa - ]
Municipio donde Labora *; [ Rionegro - ]
Secretaria donde Labora *: I Rio Negro - ]

Tipo de Aplicacion *:

Grado al que Aspira Ascender *: | 1 - |
Mivel al que Aspira Ascender *: |n - |

hneior ] Siguene |

encontrard la pestafia de informacibn sobre el
Establecimiento educativo, donde debe ingresar la informacion relacionada
con su lugar de trabajo. Esta pestafia no se presenta para los cargos Docente
Tutor del PTA ni Directivo Sindical.

2025

ie la informacion en cada una de las siguientes dreas

Para continuar su registro por favor dil

| Personal Laboral Datos del Proceso | Establecimiento | Practica Docente ~ Encuesta Motivacional Datos Socioeconémicos |

Por favor recuerde gue los campos marcados con * son obligatorios. La informacion ingresada no podra ser modificada, verifiquela antes de guardarla.

Informacién Para el Proceso de Evaluacién

Sitio Donde Labora *:  [Establecimiento Educativo ]

Departamento *: | BOGOTA, D.C. B

Municipio *: a

Secretaria": | BOGOTA a

Nombre de la Institucien *: | COL DE MSTRA SRA DEL PERPETUO SOCORRO <]
Codigo DANE Institucian: 311279000311

Sedes*: | COL DE NSTRA SRA DEL PERPETUO SOCORRO il

Codigo DANE Sede: 311279000311

11. Al dar clic en siguiente, encontrara la pestafia de Practica Docente. Ingrese la

informacion relacionada con la practica educativa. Debe responder a todas las
preguntas para continuar el proceso. Esta pestafia no se presenta para los
cargos Docente Tutor del PTA ni Directivo Sindical




| Personal Laboral Datos del Proceso  Establecimiento | Practica Docente | Encuesta Motivacional =~ Datos Socioecontmicos |

Por favor recuerde que los campos marcados con * son obligatorios. La informacion ingresada no podra ser modificada, verifiquela antes de guardarla.

. ¢De cudles grados ha sido profesor? *

~| Preescolar ~| Segundo ~| Cuarto @ Sexto ~1 Octavo ~1 Décimo
~| Primero @ Tercero @ Quinto @ Septimo ~1 Nowveno @ Once

2. JEn cudles jornadas labora? *

~ Manana @ Tarde ~| Noche ~1 Completa

3. ¢ Cudantas horas al dia dedica a planear su practica educativa? *

1a 4 horas © 538 horas 9a 12 horas Mas de 12 horas
4. En promedio ¢ Cuantos estudiantes hay en los grupos que ofrece su practica educativa? *
< 20 estudiantes © 30 - 40 estudiantes
© 20 - 30 estudiantes * =40 estudiantes
5. LEn sus clases los estudiantes hacen usc del computador o tableta para realizar las siguientes actividades? *
Si Mo
Escribir textos o composiciones : o
Leer informacion que se encuentra en la web o
Desarrollar proyecios o trabajos en grupo : (-]
Practicar habilidades y precedimientos aprendidos en clase [- ]

| Anterior | Siguiente |

12. A continuacién, encontrara la Encuesta Motivacional. Con el objetivo de
mejorar las condiciones y satisfaccion de los docentes, se le hacen una serie
de preguntas que son de gran valor para que el Ministerio de Educacion
Nacional mejore sus procesos. Esta pestafia no se presenta para los cargos
Docente Tutor del PTA ni Directivo Sindical

Alli debe otorgar a las afirmaciones una calificacién de 1 a 5 segun las escalas
que se muestren.

Para continuar su registro por favor diligencie la informacion solicitada en cada una de |as siguientes areas

‘ Personal = Laboral Datos del Proceso = Establecimiente  Prdclica Docente | Encuesta Motivacional | Datos Socioecondmicos |

Por favor recuerde que los campos marcados con * son cbligatorios. La informacidn ingresada no podra ser modificada, verifiguela antes de guardarla.

Encuesta Motivacional

1. éQué tan satisfecho se siente con los siguientes aspectos? *
Tome en cuenta: 1. Muy Insatisfecho, 2: Insatisfecho, 3: Satisfecho, 4: Muy satisfecho

Colegio dende labora

Material de apoyo para la labor docente
Autonomia en el trabajo

Relacion con superiores

Ingresos

‘Valoracion del trabajo docente

o © 00 0 ©0 0 w

Actitud de los estudiantes hacia el proceso de aprendizaje

2. {Qué tan de acuerdo esta con las siguientes afirmaciones? *
Tome en cuenta: 1: Muy en desacuerdo, 2: Desacuerdo, 3: De acuerdo, 4: Muy de acuerdo

Es necesario motivar a los alumnos con menor interés
El uso de |a tecnologia es indispensable para la ensefianza

La participacion de los padres en el proceso educativo es alta

0 0 0 o &

Me siento motivado(a) para realizar mi trabajo




13. Por dltimo, encontrard la pestafia donde debera suministrar los Datos

. 7 .
Socioeconomicos.
I Personal Laboral Datos del Proceso  Establecimiento = Practica Docente  Encuesta Motivacional | Datos Socwoeccnommos| ‘
Por favor recuerde gue los campos marcados con * son obligatorios. La informacion ingresada no podré ser modificada, verifiquela antes de guardarla.
Caracteristicas Socicecondmicas
1. Zona *
© Urbana ~ Rural
2. iCudl es el estrato de su vivi 7
01 O 2 03 (- o} -] o6
3. £Cudl es su estado civil? *
' Soltero © Casado = Union Libre ' Separado 7 Viudo
4. éCudantos hijos tiene? *
o] o1 o2 o3 04 0mas
5. éEstd usted cursando actualmente algin tipo de estudios? *
o Si © No
6. éTiene un trabajo adicional? *
o Si © No
7. éCuantas personas dependen econdémicamente de usted? *
o0 o1 02 >3 O 40 mas

11. Una vez haya ingresado toda la informacion, haga clic en el boton siguiente y
se presentara una pantalla de resumen con la informacién que ingresé en las
diferentes pestafias. Tenga en cuenta que la informacién de Practica Docente,
Encuesta Motivacional y Datos socioecondmicos no se visualiza en el resumen.

Ventana de Resumen para validar su informacion:

Mombres: NOMBRES USUARIO SP9 420 Apelidos:  APELLIDDS USUARIO 5P 420 Fecha Macimianto:  1987-03-29

Tipo Documento:  C.C Nro Documents:  usspS420 Género:  Masculing

Calular: 3045463965 Teléfono:  307B0TS Correc:  Santiage.69.6@hotmail.com

Direccién:  Calle 43 no. 57 - 14

Fecha Vinculacidn:  20111-04-11 Tiempo de Servicio: 4 Afos

Tipo Vi i en prop

Mivel Educative Alcanzado:  Maestria en educacién Grado Escalsfén: 2 Nivel Escalafén: B

Titule Obtenido:  Magister en educacién

DATOS DEL PROCESO

Tipo Cargo:  Docente de aula Cargo:  Docenta Area Ensefianza: Matemdticas Grado al que Aspira Ascender: 3

Mivel Ensefianza:  Basica secundaria y Area ensefianza técnica: MIA Mivel al Aspira Ascander: Tipo de Aplicacidn:  Ascenso

media (6% a 11° grado)

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Sitic donde labora:  Establecimiento educativo

Secretaria: Bogota

Sede:  Col carlos castro saavedra

Departamento:  BogotA, d.c.
Institucién:  Col carlos castro saavedra

Codigo DANE Sede: 311001042012

Fecha: 03/01/2017

Municipio: BogotA

Cidigo DANE Institucion: 311001042012




En caso de ser necesario cambiar algun dato, seleccione la opcion de modificar
registro, de lo contrario, proceda a confirmar el envio del formulario.

Recuerde que posteriormente la informacién es inmodificable, por lo que es necesario
verificar todos los datos introducidos con debida atencion.

12. Al confirmar el envio de la informacién, encontrard un ultimo cuadro de
Aceptacion de TERMINOS Y CONDICIONES DE LA ECDF 2017, los cuales
debe leer detenidamente. Si esta de acuerdo, debe hacer clic en el boton
ACEPTO y asi terminara satisfactoriamente el proceso de inscripcion.

Si no acepta los términos y condiciones no podré inscribirse a la ECDF 2017.

IMPORTANTE: La informacidén ingresada debe ser veridica y confizble de esta dependerd la calidad del procesc. Recuerde que:

1. La infarmacian que regetra as varidica. real y corrasponde a sus datos personales.

2. Bl usuario y I3 contrasana san da cardater intransfanble, parsonal y madificable Gnicamente par su biular,

3. La suplantacion o ingreso de la informacdn falsa contribuye un fraude & cual pusde conllavar sanciones o inhabidades.

4. Coma Usuania haré un buen uso da la informacén a 12 gue tanga access.

5. TODOS los proceses de la Evaluacian de Caracter Diapndatice Formativo se resizandn a través de Internet en la plataforma
ECDF.

® Helsido y acepto los términos del Registro

12. Cuando acepte los términos y condiciones de la ECDF 2017, la plataforma le
generar4d un documento con la informacion de inscripcion, el cual podra
guardar como formato PDF e imprimir.

RECUERDE que es su responsabilidad guardar este documento con sus
datos de inscripcién durante todo el proceso de evaluacién. El Ministerio
de Educacion y el ICFES no guardan copia de dicho documento.

Cualquier duda que le surja durante el proceso de diligenciamiento de este
formulario, debera contactarse con el ICFES por los siguientes medios
habilitados:



Linea Local: (571) 4841460
Linea Nacional Gratuita: 018000 519535
Correo electronico: contactomaestro2025@icfes.gov.co

13. Después de realizar mi proceso de inscripcién en la plataforma ECDF,
¢Qué debo hacer?

Al finalizar su proceso de inscripcion, la plataforma lo direccionara a su péagina de
inicio, en la cual encontrara los modulos en los que debe cargar sus instrumentos de
evaluacién, responder la autoevaluacion y consultar sus resultados de evaluacion,
cuando estos estén disponibles. La pagina que usted visualizara es la siguiente:

Manual Docente ~

2025
tas identificado.

Plataforma para la Evaluaciéon Docente de Caracter Diagnéstico Formativa (ECDF).

Y N B

PRACTICA
EDUCATIVA

En esta seccion podrd cargar y
registrar la informacién, para

AUTOEVALUACION

En esta seccion usted podra
diligenciar su autoevaluacion

VER RESULTADOS

En esta seccién usted podra ver
los resultados de su evaluacién

RECLAMACIONES

En esta seccion usted podra
registrar y consultar reclamaciones
de sus resultados

valorar su practica educativa.

Linea Local: (571) 4841460

%) MINEDUCACION Linea Nacional Gratuita:

ictes’

= 1ovosroRLN

14. ;Qué debo hacer si necesito cambiar los datos de inscripcién en la
plataforma?

De acuerdo al numeral primero del literal b del articulo 4 de la Resolucion 22453 de
2016, el formulario de inscripcién debe ser diligenciado con exactitud, puesto que es
inmodificable una vez sea radicado el mismo durante el término habilitado para la
inscripcion.

En este caso, deberd adquirir un nuevo NIP y realizar el proceso de inscripcion otra

vez.

15. ¢ Qué debo hacer si cuando compré el NIP quedd mal mi namero de
cédula?

Si el nimero de cédula de ciudadania que registré al comprar el NIP esta errado,
debera comprar un nuevo NIP con el nUmero de cédula correcto.
Es responsabilidad del aspirante verificar los datos al momento de la compra.

16. ¢ Cudl es el registro de inscripcion que se tendra en cuenta, si varios NIP
estan asociados a mi cédula?



El registro de inscripcion que se tendra en cuenta es el Ultimo registro de
inscripcién que encuentre asociado a una cédula 'y a un NIP en la plataforma.

17. ¢De cuanto tiempo dispone el educador una vez registra el NIP en la
plataforma ECDF y le es enviado el correo electronico para abrir el
vinculo que permite continuar con el proceso de inscripcion?

Dispone de 48 horas para dar clic en el vinculo de "Continuar inscripcion" que le es
enviado al correo electrénico que registrd. Por lo anterior, una vez se da clic sobre el
vinculo que llegé al correo electrénico, el aspirante ya ha dado inicio a su proceso de
inscripcion y tendra plazo hasta el 24 de enero de 2017 para completar dicha
inscripcién.

18. ¢, Qué debo hacer si habiendo seleccionado el grado al que aspiro cuando
se trata de ascenso, no puedo seleccionar el nivel:

e En la pestafia de Datos Laborales, asegurese de ingresar “Licenciatura” o
“Profesional no licenciado”, en la opcion “Ultimo nivel educativo”, en caso de
aspirar a un ascenso de grado 1 a grado 2. Si su ascenso es de grado 2 a
grado 3, favor seleccionar “Maestria” o “Doctorado”.

¢ En la siguiente pestafia, de Datos del Proceso, seleccione “Ascenso” en tipo de
aplicacion, e ingrese el grado al que aspira. Si el sistema no le deja seleccionar
el nivel, por favor deje el espacio del nivel en blanco y seleccione la pestafia
de Establecimiento, para continuar la inscripcion.

¢ Continue diligenciando el formulario de registro. Una vez llegue a la pestafia de
Datos Socioecondmicos y de clic en “Finalizar”, podra ver el resumen de su
inscripcion.

e Verifique que los datos en el resumen correspondan con aquellos que ingreso.
Se precisa que en el resumen que se genera en el aparte correspondiente a
“Datos del Proceso” en su item “Nivel al que aspira ascender”, NO aparecera
ninguna letra, situacion que no genera inconveniente alguno para efectos de su
proceso.

En caso de ser necesario cambiar algun dato, seleccione la opcion de
modificar registro, de lo contrario, proceda a confirmar el envio del
formulario.

Recuerde que una vez de clic en confirmar, la informacién es inmodificable, por
lo que es necesario verificar todos los datos ingresados con debida atencion.

19. ¢ Qué debo hacer si encuentro las pestafias de Establecimiento, Practica
Docente y Encuesta Motivacional, deshabilitadas?

Si usted es tutor del Programa Todos a Aprender o Directivo Sindical, no debera
diligenciar la informacion de las pestafias de “Establecimiento”, “Practica
Docente” y “Encuesta Motivacional”’, por esta razén, se encuentran
deshabilitadas.

20.¢Qué debo hacer si no puedo registrar los campos de “Area de
enseianza”, “Nivel de ensefanza” y “Area Técnica de ensefianza”, en la
pestafia de Datos del Proceso?



Si usted es Rector, Coordinador o Directivo Rural, no debera diligenciar los campos de
“Area de ensefianza”, “Nivel de ensefanza” y “Area Técnica de ensefanza”, en la
pestafia de Datos del Proceso.

21. Si compré varios NIP, ¢ cudl seratenido en cuenta?

Unicamente se tendra en cuenta el Ultimo registro de inscripcion que se encuentre
asociado a su namero de cédula en la plataforma y a un NIP.

Es preciso aclarar que la compra del NIP no constituye por si solo el proceso de
inscripcion, ya que una vez el docente compra el NIP debera ingresar a la plataforma
ECDF para registrar el NIP y continuar con los pasos del proceso de inscripcion.

22. ¢Qué cargo debo seleccionar si estoy nombrado como docente de apoyo
o docente lider de enlace u otras denominaciones?

Todos aquellos docentes que se encuentren en la situacién planteada, deberan
seleccionar en la plataforma, el cargo que méas se ajuste a las funciones
desempefnadas. Para ello, deberan revisar la tabla de ponderacion dispuesta en el
articulo 12 de la Resolucion 22453 de 20186, frente a lo cual se sugiere lo siguiente:

e Segln las funciones que usted desempefe, verifigue en la tabla de
ponderacion del articulo 12 de la Resolucion 22453 de 2016, cudles de los
instrumentos resultan aplicables para su cargo y acorde con esa verificacion,
podra establecer el cargo de la tabla (Rectores y Directores Rurales,
Coordinadores, Docentes de preescolar hasta grado 5° incluido este ultimo,
Docentes de grado 6 a grado 11 secundaria, Docentes Orientadores y tutores
PTA), que mas se asimila a las funciones que usted desempefia.

e Al momento de verificar los instrumentos aplicables al cargo que usted
desempenfia, tenga en cuenta lo dispuesto en el articulo 8 de la Resolucion
22453 de 2016, concretamente en lo que tiene que ver con la grabacién del
video, pues dependiendo del cargo que usted seleccione, de ello dependeran
las caracteristicas que debe reunir el video.

e El Unico cargo que no es asimilable es el de Directivo Sindical.

23. ¢ Qué debo hacer si tengo problemas con el NIP?

Verifique lo siguiente:

1. Su nombre y nimero de cédula deben aparecer en el instructivo de pago. De no ser
asi, usted deberd adquirir otro NIP para poder inscribirse a la evaluacién, ya que el
NIP es intransferible.

2. Después de adquirir el NIP en el banco, debera esperar minimo 24 horas para que
el NIP quede activo y usted pueda inscribirse en la plataforma.

3. Para realizar su inscripcion deberd suministrar el Namero de Identificacion Personal
(NIP) que aparece en su instructivo de pago bajo el nombre “referencia de pago”; es
importante que al momento de realizar su registro ya haya efectuado el pago del
mismo, de lo contrario no podra continuar con el proceso. Recuerde que es necesario
guardar su comprobante de pago donde esta registrado su NIP. Este ndmero lo
necesitara en el momento de realizar su inscripcion.

4, Ingrese a la plataforma ECDF en el siguiente enlace:
http://plataformaecdf.icfes.gov.coy siga los pasos sefialados el instructivo de
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inscripcibn  que se encuentra en la pagina web Maestro 2025,
www.maestro2025.edu.co.

24. ¢;Qué debo hacer si soy Directivo Docente (Rectores, Directores Rurales o
Coordinadores), y no desempefio funciones asociadas a las preguntas de
la pestaia “Practica Docente”?

La plataforma esta parametrizada y no le permitird avanzar hasta que no diligencie la
informacién solicitada en la pestafia de “Practica Docente”. Por lo tanto, le solicitamos
ingresar las respuestas que mas se ajusten a su conocimiento del sector o de su
practica docente, aclarando que dichos datos son de caracter informativo y no inciden
en los resultados del proceso de evaluacion.

25. ¢ Qué debo hacer si aun no tengo el acta de grado o el titulo de maestriay
no se si puedo aspirar a un ascenso?

El parrafo 3 del articulo 2.4.1.4.1.6 del Decreto 1657 de 2016 sostiene que:

"El educador que a la fecha de inscripcibn en la convocatoria para la
evaluaciébn se encuentre cursando una carrera profesional o uno de los
posgrados necesarios para ascender en el grado en el Escalafon Docente, en
los términos exigidos en el articulo 21 del Decreto Ley 1278 de 2002, o que
habiendo terminado el programa académico no haya obtenido el titulo
correspondiente, podra presentarse a la evaluacion. Sin embargo, sélo podra
ascender si hubiere obtenido el respectivo titulo y lo hubiere radicado ante la
entidad territorial certificada con anterioridad a la etapa de divulgacion del
resultado de que trata el numeral 5° del articulo 2.4.1.4.3.1 del presente
decreto".

Teniendo en cuenta lo anterior, sugerimos revisar si su caso particular se ajusta a los
términos establecidos en el decreto 1657 de 2016, es decir si el titulo de maestria para
aspirar a un ascenso en el escalafén lo podria radicar en su respectiva entidad
territorial certificada con anterioridad a la etapa de divulgacion de resultados, la cual
esta prevista para el 24 de julio de 2017, segun la Resolucién 21292 de 2016.

26. ¢ Qué hacer si la plataforma arroja que su PIN es invalido o no existe, y
realizaron su pago por PSE?

El NIP comprado mediante la opcion de pago en linea se encuentra habilitado y, por
tanto, puede continuar con su proceso de inscripcion. En todo caso, debe tener en
cuenta que después de realizar la compra del NIP debera esperar minimo un periodo
de 24 horas para que el nimero sea activado.

Se recomienda tener en cuenta las siguientes observaciones técnicas para realizar el
proceso de inscripcion en la plataforma: (ii) cambiar de equipo cuando ocurran varios
errores (iii) utilizar como navegador google crome version 55, e (iii) iniciar el proceso
de inscripcion desde la plataforma ECDF, usando el botdén que dice registro.

En todo caso, usted podra reportar cualquier inconveniente con su proceso de registro
en el correo electronico referentes@mineducacion.gov.co antes de la fecha de
finalizacion de la etapa de inscripcion, es decir, hasta el 24 de enero de 2017.
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27. ¢Qué hacer cuando no se puede continuar con la inscripcion, dado que la
plataforma arroja el mensaje de “Error interno, algo no esta funcionando”

Para continuar con su registro en la Plataforma ECDF cuando se presenta el error
interno en el proceso de inscripcion, debe seguir las siguientes recomendaciones
técnicas: (i) cambiar de red wifi cuando esté conectado a una red publica, (ii) cambiar
de equipo, (iii) utilizar como navegador google crome versién 55, e (iv) iniciar el
proceso de inscripcion desde la plataforma ECDF, usando el boton que dice registro.
En todos los casos, constantemente se estan realizando las validaciones técnicas de
la plataforma ECDF para asegurar que los aspirantes que han adquirido el NIP puedan
hacer sus inscripciones dentro del término fijado en la Resolucién 21292 de 2016.

28.¢Qué debo hacer cuando en los datos de inscripcién no aparece el
departamento, municipio o un IE especifico?

La plataforma ECDF tiene disponible la seleccion de todos los departamentos del pais
y se ha cargado la informacion del directorio Unico de establecimientos educativos de
cada municipio, razén por la cual le sugerimos buscar detalladamente el
establecimiento educativo que desea elegir o el departamento/municipio.

29. ¢Puedo grabar mi video en el nivel de basica primaria como docente de
aula y luego hacer mi autoevaluacion estando en el cargo de directivo
docente?

No. Sus instrumentos de evaluacion deben corresponder al mismo cargo, nivel de
ensefianza y grado.

30. ¢Puedo elegir la modalidad de grabacion por camarégrafo profesional
para mi video de préactica educativa?

No. La ECDF 2017 unicamente contempla auto grabacion del video de practica
educativa, para lo cual deberd cumplir con los requisitos técnicos que el ICFES ha
fijado para ello en el manual de auto-grabacién que encuentra en la pagina web
Maestro 2025, www.maestro2025.edu.co.
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